REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA DOSTAWY USLUGI I ROBOTY
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 130 000 zt
W POWIATOWYM INSPEKTORACIE WETERYNARII W LUKOWIE

PODSTAWA PRAWNA.
1. Ustawa z dnia 11.09.2019r Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 2019 z

11.09.2019r1)
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157,

poz. 1240 z pozn. zm.



POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin okresla wewnetrzna organizacje postepowania w sprawach zamowien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane optacane w catosci lub czesci ze sSrodkéw publicznych
do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2009 r. Prawo zamowien
publicznych.
Zamawiajacym w rozumieniu Regulaminu jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Lukowie.
Wnioskodawcg w rozumieniu Regulaminu jest Kierownik jednostki organizacyjnej
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Lukowie.
Postepowania o udzielenie zamowienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisow art. 44 ustawy o finansach publicznych z

dnia 27 sierpnia 2009 r.(Dz.u nr 157, poz 1240)

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowacé warto§¢ zamowienia, w
szczegoblnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy.

2. Do ustalenia wartoSci zamoéwienia stosuje sie przepisy art. 32-35 Ustawy. Formularz
dokumentujacy czynnos¢ ustalenia warto§¢ zamowienia stanowi Zalacznik nr 1 do

regulaminu.

TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
§2

Ustala sie nastepujace tryby udzielenie zamoéwienia:

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty nieprzekraczajacej rownowartosci 10
000 zt netto :
a) dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 10 000 zt netto nie jest wymagana
forma pisemna, z zastrzezeniem punktu c
b) podstawa udokumentowania zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1 jest faktura

lub rachunek opisane przez pracownika merytorycznego



c) w przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w
formie pisemnej, w ktérej okresla sie: przedmiot zaméwienia, termin realizacji,

wartos¢ zamoéwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

2. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 10 000 zl netto do kwoty 20 000 zt
netto :
a) Rozeznanie cenowe

3. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 20 OO0zt netto do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 netto.
a) Zapytanie ofertowe

4. Dla zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie stosuje sie zasady

dotyczace trybu rozeznania cenowego.

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ 10 000 ZL NETTO DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
20 000 ZL NETTO

ROZEZNANIE CENOWE

§3
Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych stanowi
wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartosci 130 OO0zt
1. Wz6r wniosku stanowi zatqcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Kierownika lub osobe upowazniona jest
podstawa do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego,
internetowego lub pisemnego, np. fax oraz na podstawie wszelkich mozliwych Zrédet
informacji np. aktualnych katalogéw cenowych.
3. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie osoba upowazniona do
dokonywania zakupéw sporzadza notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi zatacznik nr
3 do niniejszego Regulaminu.
4. Cala dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z notatka stuzbowa oraz
projektem zlecenia lub umowy zaparafowanej przez osobe upowazniona do

dokonywania zakupéw oraz Dzial Finansowo-Ksiegowy zostaje przekazany



Kierownikowi lub osobie przez niego upowaznionej celem udzielenia zamoéwienia w

formie zlecenia.

5. Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest w

sekretariacie u pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje zamoéwienia oraz

archiwizacje dokumentacji.

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ

KWOTY 20 000 ZL NETTO DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 130 000 zt NETTO

ZAPYTANIE OFERTOWE

§4

. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ushug i wykonywania robét budowlanych w tym
trybie stanowi wniosek osoby upowaznionej do dokonywania zakupow. Wzoér wniosku
stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Wypeliony wniosek zaakceptowany przez Kierownika lub osobe upowazniong jest
podstawa do przeprowadzenia zapytania ofertowego.

. Wylonienie wykonawcow w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu przez osobe
upowazniona do dokonywania zakupow zaproszenia do skltadania ofert do wybranych
wykonawcow. Wzér zaproszenia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do
skladania ofert takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz do dwoch. Wraz z zaproszeniem do
skladania ofert wykonawcom przesyla sie szczegolowe wymagania ofertowe. Kazdy z
Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienic.

. W przypadku otrzymania dwoéch ofert zawierajacych taka sama cene istnieje mozliwosc
negocjacji w celu wylonienia najkorzystniejszej oferty.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene i spelnit warunki
okreslone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegélowych wymaganiach ofertowych.
. Z zapytania ofertowego osoba upowazniona do dokonywania zakupow sporzadza protokot.
Wzor protokotu stanowi zalqcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku udzielenia zaméwienia w formie zlecenia stosuje sie odpowiednio

postanowienia §3 ust.4-5 niniejszego Regulaminu.



ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§5
Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:
1. zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zamowienia lub udzielenia
zamowienia w formie zlecenia,
2. podjecia przez Kierownika decyzji w sprawie zamkniecia przez zamawiajacego
postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,
3. podjecia przez Kierownika na wniosek Specjalisty osoby upowaznionej do dokonywania
zakupow decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
c) podjecia przez Kierownika decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamoéwienia bez podania przyczyny
§6
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU
1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu.
2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w pkt.l, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci
wskazaé okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamoéwienia.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§6

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie kierownikowi

zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sga w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.

>

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.01.2021 r. ,TRIT.



